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Положение
об учете отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся
[bookmark: _GoBack]Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения
«Ординская средняя общеобразовательная школа»
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, регламентирующими вопросы обеспечения прав и законных интересов несовершеннолетних,  Уставом МБОУ «Ординская СОШ».
1.2. Положение об учете отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся
МБОУ "Ординская СОШ" (далее — Положение) определяет порядок организации учета отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся МБОУ "Ординская средняя общеобразовательная школа"  (далее — образовательная организация), распределение полномочий по этой работе между работниками и органами образовательной организации, а также цели и задачи учета.
1.3. Все термины, используемые в Положении, трактуются в соответствии с Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» и Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
     Профилактика детского и семейного неблагополучия - комплекс просветительских, социальных, экономических, правовых, психолого-педагогических и иных мер, направленных на предотвращение детского и семейного неблагополучия;
     Несовершеннолетний группы риска социально опасного положения - лицо, имеющее проблемы, связанные с психологическим, эмоционально-личностным состоянием, здоровьем, учебной деятельностью и поведением, способствующие возникновению его социально опасного положения;
2. Цели и задачи
2.1. Основной целью учёта отдельных категорий несовершеннолетних в образовательной организации является формирование полной и достоверной информации о несовершеннолетних, подлежащих учету, обеспечение ею внутренних и внешних пользователей, а также анализ и использование данной информации для принятия управленческих решений, направленных на организацию защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, профилактики совершения ими правонарушений, устранение причин и условий, способствующих их безнадзорности и правонарушениям.
2.2. Основными задачами учета являются:
· обеспечение выявления несовершеннолетних обучающихся, нуждающихся в оказании помощи, социально-педагогической реабилитации, организации с ними работы по предупреждению совершения ими правонарушений и (или) антиобщественных действий;
· систематизация информации о несовершеннолетних обучающихся, подлежащих учету, необходимой для организации индивидуальной профилактической работы, деятельности по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
· обеспечение анализа информации о несовершеннолетних обучающихся, подлежащих учету;
· определение оснований и приоритетных направлений плановой работы по профилактике и индивидуальной профилактической работе;
· обеспечение контроля и оценки эффективности деятельности по профилактике и индивидуальной профилактической работе.

3. Организация деятельности по постановке на учёт или снятию с учёта
3.1. Вопрос о необходимости организации работы по коррекции детского и семейного неблагополучия рассматривается коллегиальным органом – Советом профилактики по всем фактам детского и семейного неблагополучия, в срок не более 14 календарных дней со дня выявления фактов детского и семейного неблагополучия. Деятельность Совета профилактики регламентируется Уставом учреждения.
3.2. На заседании Совета профилактики ведется протокол (Приложение 1).
       На заседание коллегиального органа приглашаются родители (законные представители) несовершеннолетнего(них), совместно с родителями (законными представителями) определяются мероприятия ИПК.
     Вопрос об организации работы по коррекции детского и семейного неблагополучия может рассматриваться без участия родителей (законных представителей) несовершеннолетнего(них) при условии надлежащего извещения их о месте и времени заседания коллегиального органа.
3.3. Основания для постановки на учет регламентируются перечнем  
 категорий лиц, в отношении которых выявлены факты детского и семейного неблагополучия, указанные в Постановлении правительства Пермского края от 26 ноября 2018 года N 736-п.
3.4. Для постановки несовершеннолетнего на учёт секретарю Совета профилактики со дня выявления фактов детского и семейного неблагополучия в течении не более 14 дней классным руководителем представляются следующие документы:
    3.4.1. Представление о постановке несовершеннолетнего на учет (Приложение 2);
    3.4.2.  Характеристика несовершеннолетнего;
    3.4.3. Акт обследования материально-бытовых условий семьи (при необходимости).
3.5.  Разработка и утверждение ИПК осуществляются на заседании коллегиального органа в срок не более 7 рабочих дней со дня постановки на информационный учет.
   ИПК (Приложение 3) разрабатывается на срок не более 6 месяцев. По результатам реализации ИПК коллегиальный орган принимает одно из решений:
о направлении информации в муниципальную комиссию для рассмотрения вопроса о постановке семьи или несовершеннолетнего на персональный учет семей и детей, находящихся в социально опасном положении;
о продлении срока реализации ИПК с разработкой и утверждением дополнительных мероприятий;
о завершении работы по коррекции детского и семейного неблагополучия по основаниям:
положительные результаты реализации ИПК (отсутствие фактов детского и семейного неблагополучия);
постановка семьи или несовершеннолетнего на персональный учет семей и детей, находящихся в социально опасном положении;
при достижении совершеннолетия несовершеннолетним.
3.6. В случае выбытия несовершеннолетнего и семьи с территории обслуживания организации, перевода в иную образовательную организацию информация о проведенной работе по коррекции детского и семейного неблагополучия направляется в срок не более 7 рабочих дней со дня установления указанных фактов в соответствующие образовательные организации, а также муниципальную комиссию по месту жительства семьи и несовершеннолетнего.
3.7. Для снятия несовершеннолетнего с учёта Куратор ИПК за 14 дней до окончания срока реализации ИПК направляет ходатайство (приложение 4) в коллегиальный орган о завершении работы по коррекции детского и семейного неблагополучия, либо о продолжении реализации ИПК.
3.8. Классный руководитель доводит решение до сведения родителей (законных представителей), если они не присутствовали на заседании Совета по уважительным причинам, официальным уведомлением с указанием даты и номера протокола заседания и причины постановки или снятия с учёта (Приложение 5).
3.9. Социальный педагог ведёт реестр учёта учащихся и семей, состоящих на учёте, контролирует внесение данных в ЕИС «Траектория». 
3.10. Социальный педагог ежемесячно проводит сверку списков учащихся и семей, состоящих на ведомственном учёте, на учёте в КДН и ЗП, ПДН ОВД.
3.11. Основанием для учета несовершеннолетних, снятия с учета является решение руководителя образовательной организации (приказ), принятое по итогам совета профилактики.
3.12. Индивидуальная профилактическая работа в отношении несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей проводится в сроки, необходимые для оказания социальной и иной помощи несовершеннолетним, или до устранения причин и условий, способствовавших безнадзорности, беспризорности, правонарушениям или антиобщественным действиям несовершеннолетних, или наступления других обстоятельств, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.13. Куратор ИПК проводит профилактическую работу согласно программе утвержденной Советом профилактики. Куратор проводит анализ решения проблем ребенка и его семьи, обеспечивает контроль за исполнением мероприятий ИПК, направляет предложения по внесению изменений (дополнений) в ИПК для рассмотрения на заседании коллегиального органа.
3.14. По истечении запланированного срока ИПК или каждые три месяца (в случае продолжительного срока реализации ИПК) проводится общий анализ результатов работы с несовершеннолетним. 
3.15. Анализ осуществляется на основании результатов психолого-педагогического обследования несовершеннолетнего и рекомендаций специалистов, а также информационного сообщения от субъектов системы профилактики, которые включены в ИПК. 



Приложение 1.

ПРОТОКОЛ
заседания Совета профилактики

МБОУ «Ординская СОШ»______ 
(наименование образовательной организации) 
«___» _____________ 20___ г. № ____ 

Председатель Совета профилактики: ______________________________
(ФИО, должность) 
Секретарь Совета профилактики: _______________________________ 
(ФИО, должность) 
Члены Совета профилактики: __________________________________ 
(ФИО, должность) 
______________________________ 
______________________________ 
Приглашённые: ________________________________________________________ 
(ФИО, должность приглашённых специалистов/родителей) 
________________________________________________________ 
________________________________________________________ 
ПОВЕСТКА ЗАСЕДАНИЯ: 
1. ___________________________________________________________
(наименование рассматриваемого вопроса) 
2. _____________________________________________________________
3. _____________________________________________________________

Вопрос 1. _________________________________________________________. 
(наименование рассматриваемого вопроса) 
Сведения о явке несовершеннолетнего и его родителей (законного представителя) ____________________________________________________ 
(ФИО несовершеннолетнего, родителей (законного представителя), сведения о явке, сведения о способе уведомления при неявке) 
СЛУШАЛИ: __________________________________________________________________.

ВЫСТУПИЛИ: 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Мнение несовершеннолетнего и родителя (законного представителя) __________________________________________________________________. 
РЕШИЛИ: __________________________________________________________________. 
РЕЗУЛЬТАТ ГОЛОСОВАНИЯ: 
ЗА __________ голосов 
ПРОТИВ __________голосов 
ВОЗДЕРЖАЛИСЬ _________ 
ОСОБОЕ МНЕНИЕ ЧЛЕНА СОВЕТА ПРОФИЛАКТИКИ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 


Председатель Совета профилактики __________________ (ФИО председателя) 


(подпись) 
Секретарь Совета профилактики ____________________ (ФИО секретаря) 
(подпись) 










































Приложение 2.

В Совет профилактики
 МБОУ "Ординская средняя общеобразовательная школа" 
Представление на постановку на учет

Ф.И.О.__________________________________________________________
Дата рождения _________________ 
Класс ________________
Причина постановки на учет
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
считаем необходимым обучающегося поставить на учет 

Классный руководитель________________________________________
Дата_____________



















Приложение 3.

УТВЕРЖДАЮ
Руководитель организации                                                                                                                                                                                                         
МБОУ «Ординская СОШ»              
                                                                                                               ___________ О.Н. Сарапульцева
«____»_______________ 20____г.
ИНДИВИДУАЛЬНАЯ ПРОГРАММА КОРРЕКЦИИ
	Несовершеннолетний
		

	Информация по программе
	Ответственные специалисты

	Фактическая дата начала
	
	ФИО
	Роль
	Организация

	Плановая дата исполнения
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Номер документа
	
	Состав семьи

	Дата документа
	
	ФИО
	Родство
	Занятость

	Описание ситуации
	
	
	
	

	
	
	


	Индикатор
	Причина

	
	


Мероприятия программы
	Мероприятие
	Периодичность проведения
	Исполнитель
	Плановая дата
	Результат

	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Классный руководитель__________________________________________(подпись/расшифровка)
Социальный педагог______________________________________________ (подпись/расшифровка)
Педагог – психолог________________________________________________(подпись/расшифровка)





Приложение 4.

В Совет профилактики
 МБОУ "Ординская средняя общеобразовательная школа" 


Ходатайство
о снятии обучающегося с учета

По результатам проведенных профилактических мероприятий, 
которые повлекли положительные изменения в развитии обучающегося (перечислить изменения)_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, а также с учетом мнения ответственных специалистов ИПК считаю возможным снять обучающегося ФИО_________________________________________________________________________
дата рождения ________________ класс________

проживающего по адресу: 	___________________________________________
и состоящего на учете с _________________________________________
_____________________________________________________________________________
(дата постановки на учет, основания постановки)
с учета.



ФИО_________________________________________________________________________
Подпись _________________________

Дата «___»_________________20___г.
















Приложение 5.

Уведомление
Уважаемые ________________________________________________________
                                                           (Ф.И.О. родителей)

Администрация школы сообщает вам, что вы и ваш сын /дочь
__________________________________________________________________
                                                         (Ф.И. ученика)
Класс_____________
Вызываетесь  "_____ " ______________________________ г. 
На заседание Совета профилактики по вопросу постановки вашего сына/дочь на учёт.
Секретарь СП ________________________________
                                                       (Ф.И.О., подпись)
_________________________________________________________________
Линия отрыва

С уведомлением о вызове на Совет профилактики по вопросу ____________
_________________________________________________моего сына/дочери
(фамилия, имя)

Ознакомлены
________________________________________________
                 (подпись)                             (дата)

Примечание,
Уважаемые родители! Ознакомившись с уведомлением и подписавшись, необходимо нижнюю часть (после линии отрыва) передать в школу классному руководителю.
Уведомление отдается классному руководителю для передачи его родителям (законным представителям) несовершеннолетнего (в случае болезни классного руководителя, секретарь оставляет уведомление сам или привлекает к этому любого члена Совета).
В случае неявки родителей на заседание школьного Совета вопрос все равно рассматривается. При принятии положительного решения по заявлению по окончании заседания секретарь Совета отправляет родителям официальное уведомление о постановке несовершеннолетнего на ведомственный учет.


1

image1.jpeg
PACCMOTPEHO

na IlegarormyeckoM cosere
MYHHLIUNATBHOTO YYPEK ACHHS
MyHununambHoe GroIKeTHOE
ob1meobpa3oBaTesibHOE yUpekKIeHHE
«OpaHHCKas cpeHsst
o01mmeo6pa3oBaTebHas [IKOIa»

INpotoxon Ne 1 ot 26.08.2025 r.

VTBEPXJIAIO
Jupexrop





